
Der Schweizerische Samariterbund (SSB) mit Sitz in Olten ist die grösste Freiwilligenorganisation im 
Rettungswesen der Schweiz und bildet eine der Rettungsorganisationen des Schweizerischen Roten 
Kreuzes. Er steht für Erste-Hilfe-Leistung im Dienste von Verunfallten und Kranken sowie für die 
Erfüllung weiterer humanitärer Aufgaben im Sinne der Grundsätze des Roten Kreuzes. Der SSB 
umfasst rund 900 Samaritervereine in der ganzen Schweiz und im Fürstentum Liechtenstein, 24 
Kantonalverbände sowie die Zentralorganisation bestehend aus der Geschäftsstelle in Olten und dem 
Zentralvorstand. 
 
Zur Verstärkung unseres Teams im Bereich «Business» suchen wir auf den nächstmöglichen Termin 
für die Geschäftsstelle in Olten eine tatkräftige Person, die mit Energie und Begeisterung folgende 
Aufgaben übernimmt: 

Leiter Firmenkurse und Innendienst, 80-100 % (m/w) 

Ihre Hauptaufgaben:  

• Personelle und fachliche Führung des Teams 
• Firmenkurse kundenspezifisch organisieren und durchführen 
• Jahresplanung der Fachkurse erarbeiten und umsetzen 
• Abwicklung der Teilnehmeradministration 
• Verrechnung der Kurse 
• Offertwesen 
• Verantwortung für Budgetierung und Berichterstattung 

Ihr Profil 

In diesem abwechslungsreichen Tätigkeitsfeld können Sie Ihre Erfahrung und Fachkompetenz von 
Theorie und Praxis einbringen. Sie haben Freude an Kundenkontakten und in der Ausbildungstätigkeit 
fühlen Sie sich zu Hause. Als zuverlässige belastbare Persönlichkeit mit hoher 
Dienstleistungsorientierung und Teamspirit sind Sie es gewohnt, anzupacken. Weitere wichtige 
Voraussetzungen für diese Position sind: 

• Abgeschlossene Verkaufslehre oder kaufmännische Ausbildung  
• Mehrjährige Erfahrung im Bildungsbereich in der Kursorganisation, Kundenbetreuung und 

Administration 
• Gute Anwendungskenntnisse in MS-Office und LMS-Software (Lernplattformen) 
• Muttersprache Deutsch mit sehr guten Kenntnissen in Französisch, Italienischkenntnisse von Vorteil 
• Neben Führungs- und Organisationsfähigkeit runden Kommunikationsstärke und Selbständigkeit ihr 

Profil ab 
• Idealalter zwischen 30 und 40 Jahren 

Was erwartet Sie bei uns? 

Auf Sie wartet eine äusserst spannende Herausforderung mit Gestaltungsspielraum in einem 
dynamischen Umfeld mit attraktiven Anstellungsbedingungen. 

Haben Sie Fragen? 

Norbert Meier, Tel. 062 286 02 20 oder Sven Leisi, Tel. 062 286 02 71 geben gerne Auskunft. 

Wichtig 

Wir freuen uns auf Ihre vollständige Bewerbung mit Foto und Vermerk «LeiterIn FK & ID Business 80-
100%». Bitte senden Sie Ihre Unterlagen per E-Mail (PDF, bis 10MB) ausschliesslich an 
jobs@samariter.ch. 
 
Angebote von Personalvermittlungen können wir leider nicht berücksichtigen. Vielen Dank für Ihr 
Verständnis. 
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