Liste de contrôle 

Démontage du stand / 
5
exploitation de l’apparition publique 
Préparation du démontage du stand

· Les responsables du démontage sont désignés.

· Le personnel auxiliaire (aides) est organisé en nombre suffisant.

· Les billets d’entrée pour véhicules sont disponibles.

· La chronologie du démontage est fixée.

· Le lieu de destination de la décoration florale est fixé.

· Les transports sur le terrain de l’exposition sont organisés.

· Les transports externes sont organisés.

· L’évacuation des déchets est organisée.

Démontage du stand

· Notes et statistiques sont mises en sûreté.

· La surveillance anti-cambriolage est organisée.

· Les objets de valeur sont placés sous clé.

· Le matériel pour le transport retour (évacuation) est préparé.

· L’infrastructure est démontée.

Restitution de tous les objets emprunté

· Lampes et spots

· Mobilier

· Tapis

· Réfrigérateurs

· Appareils électriques

· Système de montage du stand

Remise en état de l’emplacement du stand

· Les objets trouvés sont rassemblés.

· L’emplacement du stand est nettoyé.

· La restitution au représentant de l’organisateur est faite.

Imprimez une copie de cette liste de contrôle ! Biffez toutes les positions que vous ne tenez pas à réaliser !  Ajoutez d’autres positions ne figurant pas encore sur la liste ! Cochez chaque position réalisée !
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