Checkliste «Standabbau und Auswertung des Auftritts» 5

Vorbereitung des Standabbaus

· Verantwortliche für den Abbau bestimmt.

· Anzahl Hilfskräfte organisiert.

· Einfahrtscheine für Fahrzeuge besorgt.

· Reihenfolge des Abbaus festgelegt.

· Bestimmungsort Blumendekoration geklärt.

· Transporte im Ausstellungsgelände geklärt.

· Externe Transporte organisiert.

· Entsorgung des Abfalls geklärt.

Standabbau

· Notizen und Statistiken sind sichergestellt.

· Bewachung gegen Diebstähle organisiert.

· Teure Gegenstände sofort verschlossen.

· Material für Abtransport bereitgestellt.

· Infrastruktur ist demontiert.

Rückgabe aller Mietgegenstände

· Leuchten

· Möbel

· Teppiche

· Kühlschränke

· Elektrogeräte

· Standbausystem

Wiederherstellung der Standfläche

· Fundgegenstände gesammelt.

· Standfläche gereinigt.

· Übergabe an Vertreter des Veranstalters erfolgt.

Drucken Sie eine Kopie dieser Checkliste aus! Streichen Sie alle Positionen durch, die Sie nicht ausführen wollen! Fügen Sie weitere Positionen an, die noch fehlen! Haken Sie jede erledigte Position ab!
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