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Unité de formation  « Initiation à la rédaction du procès-verbal » 
 
 

Objectif de l’unité de formation 
Les participants améliorent leurs compétences en matière de rédaction du procès-
verbal à l’aide des instruments proposés dans la boîte à outils. 
 

Le contenu  

 Les divers documents de la boîte à outils relatifs à la rédaction du procès-
verbal 

 Les quatre différents types de procès-verbal 

 le prifil du rédacteur du procès-verbal 

 Comment obtenir un bon procès-verbal 
 

Groupe cible 

 Membres de comité des sections de samaritains 

 Membres des sections de samaritains 

 Cadres des associations cantonales 

 Membres de comités d’autres sociétés / associations 
 

Direction 
Instructeurs ASS 
 

Durée 
Env.3 à 4 heures, selon l’offre et l’objectif défini par l’association cantonale. 
  

Lieu / date 
Conformément à la planification annuelle des associations cantonales. Les dates 
sont régulièrement publiées dans « nous samaritains » ainsi que sur le site de votre 
association cantonale. 
 

Coûts 
Le prix du cours est défini par l’association cantonale organisatrice et dépend des 
conditions-cadres (frais de repas, la location de salle, etc.) 
 

Renseignements / Inscription  
Pour de plus amples informations, adressez-vous à votre association cantonale. 
 


