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Pflichtenheft

Mogliches Pflichtenheft flr die Vorstandsmitglieder und Samari-
terlehrer eines Samaritervereins.

Grundsétzlich gehen alle Kontakte von und nach aussen
liber den Prasidenten, der ja auch den Verein offiziell vertritt.
Arbeiten, die nachstehend nicht aufgefiihrt sind, kébnnen durch die
Generalversammlung, einen Vorstandsbeschluss oder durch den
Prasidenten einem Vorstandsmitglied Ubergeben werden.

In der Regel miissen in allen Samaritervereinen folgende Amter be-
setzt werden:

Vorbereitung und Leitung von:

Generalversammlungen

Sitzungen des Vorstandes

Burositzungen usw.

Uberwachung und Durchfilhrung der Generalversammlungs- und
VorstandsbeschlUsse

Vertretung des Vereins bei:

Kontakten mit den Gemeindebehorden
Versammlung der Verbande

Veranstaltungen anderer Samaritervereine
Prasidentenkonferenz der KVerb, der Ortsvereine etc.

Weitere Aufgaben:

— Behandlung von Spezialproblemen des Vereins

— Unterzeichnung s&mtlicher Korrespondenzen des Vereins
— Visierung der eingehenden Rechnungen

— Verteilung von Sonderaufgaben und Vertretungen

— Ubersicht tiber sémtliche Vereinsgeschéfte

— EinfGhrung neuer Vereinsfunktionare

— \Vertretung des Prasidenten

— Organisation von Versammlungen

— Betreuung der Alarmorganisation

— Ubernahme von statistischen und Sonderaufgaben

— Leitung von Verhandlungen im Auftrage des Prasidenten
— Samaritersammlung usw.

Erledigung der laufenden Korrespondenz



Kassier

Materialverwalter

Samariterlehrer

Postenchef

— FUhrung der Protokolle von Versammlungen und Sitzungen
— Verfassung von Zirkularen und Einladungen

— Erledigung von Vervielfaltigungen

— Einreichung der Subventionsgesuche

— Versand der Alarmlisten usw.

— Bestellung der Drucksachen

— Verhandlungen im Aufrage des Prasidenten

— Betreuung des gesamten Finanzwesens

— Uberwachung des Budgets

— FUhrung der Vereinsrechnung

— Einzug der Jahresbeitrage

— Einreichung des Antrages auf Ruckerstattung der Verrechnungs-
steuern

— Betreuung des Postcheck- und Bankverkehrs

— Meldung von eingehenden Spenden, zwecks Verdankung

— Auszahlung von Entschadigungen, Spesen usw.

— Bezahlung der vom Verein zu entrichtenden Jahresbeitréage

Ubersicht und Listenfiihrung Uber sémtliches Material (Kurs,

Ubungs- und Ernstfallmaterial)

— Bereitstellen des Materials bei Sanitatsdiensten

— Bereitstellen des Materials firr Kurse und Ubungen geméss Liste
des Samariterlehrers

— Instandhaltung des Ubungsmaterials

— Verwaltung des Krankenmobilienmagazins

In grossen Vereinen werden die folgenden Funktionen durch den

Samariterlehrer-Obmann, der die Samariterlehrer im Vereinsvorstand

vertritt, Gbernommen:

— Leitung der geamten technischen Aufgaben des Vereins

— Uberwachung der Sanitéts- und Postendienste

— Mitberatung bei Materialanschaffungen (Ubungs-, Kurs- und
Ernstfalimaterial)

Die in den folgenden Abschnitten genannten Aufgaben werden in
kleineren Vereinen auf die bereits genannten Amter verteilt. In gros-
seren Vereinen muss diese Aufgaben von zusatzlichen Vorstands-
mitgliedern erfullt werden.

In vielen Statuten sind "Beisitzer" vorgesehen. Die folgenden Auf-
gaben kdnnen ihnen Ubertragen werden. Der Begriff "Beisitzer"
sollte daher durch eine der Aufgabe entsprechende Bezeichnung
ersetzt werden, die auch fUr Aussenstehende klar zeigt, wer fur wel-
che Bereiche zustandig ist.

— Uberwachung sdmtlicher Samariterposten des Vereins



Mutationschef

Kontrolle dieser Posten (mindestens einmal jahrlich)

Aufflllen des verbrauchten Materials (It Rapporten)

Einzug der Erste-Hilfe-Rapporte

Kontrolle séamtlicher Samariter- und Alarmtaschen (mindestens
einmal jahrlich)

Kontrolle des Beleuchtungsmaterials (mindestens einmal jahrlich)
Antragstellung betreffend Versetzung von Samariterposten etc.
Organisation Sanitatsdienste

Listenfuhrung Uber séamtliche Mitglieder-Kategorien
Mitglieder-Kartei

Fuhrung der Prasenzliste anlésslich von Ubungen usw.
Laufzettel erstellen bei Aktivmitglieder- Ein- oder Austritten
Nach Mitte Jahr: Meldung an den Vorstand Uber Aktivmitglieder
bei schlechtem Ubungsbesuch

Erstellen der bereinigten Mitgliederlisten, bzw. Ein- und Austritte
auf die GV zu Handen des Préasidenten

Mitgliederbetreuung (Spitalaufenthalt, Hochzeit usw.)



